£5TADO OF | &uexlcm
MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA

CONSISTE EN UN DOCUMENTO QUE ENTREGA LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EN DONDE SE CERTIFICARA ELO LOS
DOCUMENTOS QUE SOLICITEN LOS CIUDADANOS O PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS DIFERENTES AREAS DEL
AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

ARTICULO 91 FRACCIONES V Y X DE LA LEY ORCANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

ARTICULO 41 DEL BANDO MUNICIPAL DE TECAMAC, ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 2.85 FRACCION X DEL CODIGO REGLAMENTARIO MUNICIPAL DE TECAMAC, ESTADO DE
MEXICO.

DEPENDE DE LA
INSTANCIA QUE LA
VA A OCUPAR EL
TIEMPO QUE ESTA
LE DE VIGENCIA.

CERTIFICACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

DIRECCION

CUANDO SE LO SOLICITAN EN ALGUNA OTRA DEPENDENCIA DE GOBIERNO PARA
LA REALIZACION DE OTRO TRAMITE O SERVICIO.

CON LOS REQUISITOS QUE SE ESTABLECEN, SE COTEJA S| LA INFORMACION ES
CORRECTA Y VERIDICA.

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

OFICIO DE SOLICITUD DE CERTIFICACION. S| 1

IDENTIFICACION OFICIAL  QUE ACREDITE Sl 1

PERSONALIDAD DEL DOCUMENTO A CERTIFICAR. ARTICULO 91 FRACCIONES V Y X DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO

EN CASO DE QUE UNA PERSONA SOLICITE EL sl 1 DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

TRAMITE EN REPRESENTACION DEL INTERESADO,
DEBERA PRESENTAR CARTA PODER, CON FIRMAS
ORIGINALES Y COPIAS DE IDENTIFICACIONES

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

OFICIO DE SOLICITUD DE CERTIFICACION. Sl 1

ARTICULO 91 FRACCIONES V Y X DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS

IDENTIFICACION OFICIAL © DOCUMENTO QUE
ACREDITE REPRESENTACION LEGAL QUE ACREDITE Sl 1
PERSONALIDAD DEL DOCUMENTO A CERTIFICAR.
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EN CASO DE QUE UNA PERSONA SOLICITE EL
TRAMITE EN REPRESENTACION DEL INTERESADO,
DEBERA PRESENTAR CARTA PODER, CON FIRMAS
ORIGINALES Y COPIAS DE IDENTIFICACIONES.

INSTITUCIONES PUBLICAS
OFICIO DE SOLICITUD DE CERTIFICACION. s 1

Si 1

IDENTIFICACION OFICIAL O DOCUMENTO QUE
ACREDITE REPRESENTACION LEGAL QUE ACREDITE Sl 1 ARTICULO 91 FRACCIONES V Y X DE LA LEY
PERSONALIDAD DEL DOCUMENTO A CERTIFICAR. ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO

DE MEXICO Y MUNICIPIOS
EN CASO DE QUE UNA PERSONA SOLICITE EL
TRAMITE EN REPRESENTACION DEL INTERESADO,
DEBERA PRESENTAR CARTA PODER, CON FIRMAS
ORIGINALES Y COPIAS DE IDENTIFICACIONES.

SI 1

REALIZAR LA SOLICITUD EN LA VENTANILLA DE GESTION Y PRESENTAR LA
DOCUMENTACION REQUERIDA.

2. TRANSCURRIDOS LOS 15 DIAS HABILES, EL SOLICITANTE DEBERA ACUDIR A LA OFICINA DE
LA SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO PARA REVISAR LOS DATOS DE LA DOCUMENTACION.
3. REALIZAR EL PAGO CORRESPONDIENTE.

4. RECOGER LA CERTIFICACION EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

15 DIAS HABILES

PRIMERA FOJA: 0.850 UMA
FOJA EXCEDENTE. 0.417
UMA

ARTICULO 147 FRACCION | DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO.

TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO X | creéDITO DEBITO PAGOS)

CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL

NINCUNA

ES PERSONAL, O CON CARTA PODER O PODER NOTARIAL.

NINGUNA

NO. INT. Y
EXT.

[MUNICIPIO: TECAMAC

LUNES A VIERNES DE 9:00 AM A 6:00 PM Y SABADOS DE 9:00 AM A 1:00 PM

TELEFONOS =XTS.: CORREO ELECTRONICO

5576024763 NO PLICA NO PLICA
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
NO APLICA
NO APLICA

CALLE: |NOAPLICA E’ST INT.Y " Ino APLICA

COLONIA: |NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

C.P.:|NO APLICA

NO APLICA

NO
APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

¢CUANDO PUEDO RECOGER MIS COPIAS CERTIFICADAS?

EN UN PERIODO DE 15 DIAS HABILES

¢PUEDE VENIR A RECOGER MIS COPIAS CERTIFICADAS OTRA PERSONA?

NO, TODA VEZ QUE EL TRAMITE ES PERSONAL O EN SU CASO SE DEBERA PRESENTAR CARTA PODER
O PODER NOTARIAL ACOMPANADO DE COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL DE AQUELLOS QUE
INTERVIENEN.

¢QUE COSTO TIENE UNA UMA?

RESPUESTA: EL COSTO DE UNA UMA EN EL 2025 ES DE $113.14 PESOS

TRAMITES O SERVIC;OS RELACIONADOS

CERTIFICADOS DE TdSQ'RERI'A MUNICIPAL
/

FECHA DE ACTUALIZACION:

23/05/2025

LIC. JOSSELYN BELTRAN HERRERA




